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Ha Noi, ngay 26 thang 4 nam 2017

QUY CHE

BAU CU THANH VIEN HPQT VA BKS
NHIEM KY 11 (2017 — 2022)

- Can ctr Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13;

- Can ctr Ludt ching khoan sd 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 dugc thong qua tai
ky hop thr 9 Quoc hoi khoa 11; Luét chimg khoan s6 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010
sua doi, bo sung mdt so di€u cuia Luat chung khodn;

- Can ctr Piéu 1¢ t6 chtrc va hoat dong cua Cong ty co phan Song Pa 7.04;

Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién Cong ty nam 2017 tién hanh bau cr thanh vién
Hoi dong quan tri (HPQT) va Ban kiém soat (BKS) nhi¢m ky 2017 - 2022 theo cac ndi
dung dudi day:

Diéu 1. Péi twong thuc hién bau cir:

- Lacd dong s hiru co phan co quyen biéu quyét va dai dién theo uy quyén cta co

dong sé hitu cd phan co6 quyén biéu quyét (theo danh sdch cé déng céng ty chot ngay
31/3/2017).

Pi¢u 2. Chii toa Pai hdi c6 trach nhiém chii tri viée bau cir:

Gom céc cong viéc cu thé nhu sau:

- Gi6i thiéu danh sach dé cir va tng ctr thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2017-
2022;

- Giai quyét cac khiéu nai vé bau cir (néu cd);

- Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu.

Diéu 3. Pé cir, g cir bau thanh vién HPQT, BKS:

- S6 luong bau thanh vién HPQT: 05 ngudi; Bau thanh vién BKS: 03 nguoi.

- Nhiém ky: 2017-2022,;

- S6 luong tng ctr vién: Khong han ché

Di¢u 4. Quyén dé cir, ing cir thanh viéen HPQT, BKS:

4.1. Quyén dé cir, 1’1’ng ct thanh vién HDQT:

Céc c6 dong nam gitr co phan co quyen biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau
(06) thang co quyen gop sO quyén biéu quyet cua tung nguoi lai v6i nhau dé de clr cac
ng vién HDQT. Cb d6ng hodc nhom c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 15% tong sb cd
phan ¢6 quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) Gmg vién; tir 15% dén dudi 30% duogc dé
ctr toi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir ti da ba (03) ing vién; tir

50% dén dudi 65% dugc dé cir t6i da bon (04) g vién; tur 65% tro 1én dugc dé cur toi da
nam (05) Gng vién (theo khodn 3, Piéu 24 - Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty).



4.2. Quyén dé cir, irng cir thanh vién BKS:

Céc c6 dong co quyén g6p s6 phiéu biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé dé cur
cac ung vién BKS. Co dong hoac nhom co dong nam giir tir 10% dén dudi 30% tong sb
cd phan c6 quyén biéu quyét duge dé ctir mot (01) ing vién; tir 30% dén dudi 50% duoc
dé ctur tbi da hai (02) ung vién; tir 50% tr¢ 1€n dugc dé ctr t6i da ba (03) ung vién (theo
khoan 3, Piéu 41 - Diéu l¢ to chirc va hoat dong cua Cong ty).

Diéu 5. Tiéu chuén va diéu ki¢n 1am thanh vién HDQT, BKS:

5.1. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién HPQT:

a) - C6 nang lyc hanh vi dan sy déy qﬁ, khong thudc ddi tuong khong dugce quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghié¢p;

b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac trong
nganh, ngh¢ kinh doanh chu yéu ctia Cong ty.

5.2. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién BKS

a) C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy da, khong thude doi tuong bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép;

b) Khong phai la vo hoac chong, cha d¢, cha nudi, me d¢, me nudi, con d¢, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién HbQT, Tong gidm doc va nguoi quan ly
khac;

¢) Khéng nhét thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi lao dong cua cong ty;

d) Thanh vién BKS khong duge gitt cac chuc vu quan ly cong ty, khong phai la
ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan
vién cua cong ty ki€m toan ddc 1ap dang thuc hién ki€ém toan bao cédo tai chinh ctia cong
ty;

e) Ung vién duoc bau 1a Truong BKS 12 ngudi c6 chuyén mon vé ké toan.

Dieu 6. Lua chon trng cir vién:

Dua trén cac don tmg cir, dé cir ctia cac cd dong, nhom cd dong va hd so kém theo
clia cac tmg vién, Ban to chirc Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2017 ciia Cong ty
c6 phan Séng Da 7.04 sé& kiém tra tinh hop 1é cua timg hd so. Trén co s¢ do, tit ca tng
vién tu tng cu hodc duogc dé cir c6 hd so hop 1€, gui ding han va ddm bao du cac tiéu
chuan theo diing quy dinh nay, pht hop véi quy dinh ciia phap luat, Dicu 1& Cong ty sé
dugc dua vao danh sach img vién dé bau vao HDQT va BKS Cong ty tai dai hoi dong co
dong thuong nién nam 2017.

Piéu 7. Phuwong thire bau cir:
7.1. Phwong thuc bau cir:

- Viéc bau ctr thanh vién HPQT va BKS duoc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mbi cb dong co6 téng sd phiéu bau twong tmg voi tong s6 c¢d phan co quyén
biéu quyét (bao gom sé hiru va dwge 11y quyén) nhan véi sé thanh vién dugc bau cua Hoi
d6ng quan tri (05 thanh vién) hoic Ban kiém soat (03 thanh vién).

- Co dong hodc nguoi dugc c6 déng ty quyén du hop co quyen don hét hoic mot
phan tong s6 phiéu bau cuia minh cho mdt hodc mot s6 Ung cu vién. C6 dong hodc ngudi
dugc co dong ty quyén du hop chi dugc bau so luong t6i da 05 tng vién Hoi dong quan
tri va 03 rng vién Ban kiém soat trén tong s6 ung vién HOi dong quan tri va Ban kiém
soat trong danh sach ing cur vién.



- Ty 1& phiéu bau duoc tinh cin ctr theo tong s6 cd phan co quyén biéu quyét tham
du Pai hoi;

- C6 dong khong bau cho nguoi nao trong danh sach bau cur thi bé trong hodc ghi s6
“0” & 6 s6 co phan dugc bau cua nguoi do.
7.2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiéu bau thanh vién HPQT c6 mau vang, phleu bau BKS ¢6 mau xanh dugc in
san ho va tén Gmg ctr vién dé cac quy vi co dong can nhéc lwa chon;

- Phiéu bau phai c6 dong diu treo ctia Cong ty c6 phan Song Da 7.04;

- Mdi ¢6 déng du hop duoc cip mot phiéu bau thanh vién HDQT va mét phiéu bau
thanh vién BKS;

- Co dong dién s6 co phan tin nhiém cho mdi thanh vién ma minh tin nhiém sao cho
tong s6 ¢ phan tin nhiém cta cac thanh vién phai bang hoic thap hon tong so quyén biéu
quyét cia mdi co dong Trong trlro‘ng pr c6 sw lwa chon nham lin, cé dong co thé
lién h¢ véi Ban bau civ dé xin cdp lai phiéu bau civ méi va phdi nép lai phiéu cii.

7.3. Cac truong hop phiéu bau khong hop 1¢:
Céc phiéu sau day s& duoc coi 1a khong hop 1é:

-La phiéu khong theo mau in sin do Ban to chirc phat ra, hodc da téy x0a, cao sua,
viét thém nd1 dung khac ngoai quy dinh cho phiéu bau;

- Phi€u gach tén cac ung ctr vién;

- Phi€u bau c6 tong s6 phan tin nhiém cho céc thanh vién 16n hon s6 quyén bicu
quyét cua c6 dong do;

- Phiéu bau thanh vién HPQT c6 s6 tng vién dugc bau 16n hon nam (05);
- Phiéu bau thanh vién BKS c¢6 s6 tng vién dugc bau 16n hon ba (03);

- Phiéu viét thém tén nguoi ngoai danh sach ung cu, dé ctr di duoc Dai hoi nhat tri
thong qua;

- Phiéu c6 ky hiéu riéng va phiéu khong c6 dong dau treo ctia Cong ty c¢o phan Song
ba 7.04.

7.4. Kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Ban td chtc dé ctr va duoc Pai hoi thong qua. Thanh vién
Ban kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cu hay ung cur vao thanh vién
HDBQT hoac BKS.

- Viéc kiém phiéu tién hanh ngay sau khi két thuc bo phiéu dudi su giam sat cia
dai dién c6 dong;

- Ban kiém phiéu co trach nhiém lap Bién ban klem phleu cong bd két qua va
cung v6i Chu toa giai quyét cac thac mic, khiéu nai ctia cd dong (néu cd);

Diéu 8. Diéu kién trang cir:

- Cac ung ctr vién tring cir 12 cac ing cir vién c¢6 sd phiéu bau cao nhat tinh tir trén
xuodng cho dén khi du s6 lugng thanh vién dugc bau theo quyét dinh cua Pai hoi. S6
lugng tmg cu vién trung cir vao HPQT 1a 05 (nam) nguoi, tmg vién vao BKS la 03 (ba)
nguoi;



- Truong hop c6 nhing tng cir vién dat ty 18 % s6 co dong tin nhiém ngang nhau
ma can phai loai bt dé dat du sb thanh vién trung ctr theo quy dinh thi ngudi nao sé hiru
nhiéu c6 phan hon s& duoc chon. Néu sé ¢b phan so hitu cling ngang nhau thi s& t6 chirc
dé bau lai gitta cac tng cir vién nay dé chon.

- Trudng hop két qua bau cir khong du sd thanh vién theo quy dinh thi s& tién hanh
bau cir bd sung lan hai doi vdi cac (g ctr vién chua dat ¢ 1an mot. Ung vién dat ty 1€
phi€u bau cao nhat s€ la nguoi tring cir.

Pi¢u 9. H6 so tham gia dé cir, ing cir thanh vién HPQT, BKS:
Hb so tham gia dé cir, tng ctr thanh vién HDQT, BKS bao gdm:
- Pon xin dé ctr, tng ctr thanh vién HPQT, BKS (theo mau ciia Cong ty);
- So yéu 1y lich do tmg cir vién ty khai (theo miu do ban t6 chitc phat hanh);
- Cam két ctia cac ing ctr vién (theo mau do ban t6 chirc phdt hanh);

- Ban sao c¢6 cong chimg: CMND/Cin cudc cong dan, ho khau thuong tra (hodc
gidy dang ky tam tri dai han), HO chiéu (néu la Viét Kiéu hodc ngudi mede ngodi), Cac
bang cap «chtng nhén trinh d van hoa va trinh d6 chuyén moén cua tng ctr vién.

Hb so dé ctr, ing cur thanh vién HDQT va thanh vién BKS hop 1¢ la ho so dugc
giri vé guri truc tiép hodc qua buu dién dudi hinh thirc bao dam dén Cong ty cd phan Song
Pa 7.04 theo dia chi: Tang 2, Nha CT4, KDT Vin Khé, phuong La Khé, quan Ha Dong,
Ha Noi trude 17 h ngay 17 thang 4 nam 2017 theo thong bao s6 04 /TB-S74-HPQT
ngay 10/4/2017 vé viéc tng cir, dé cir dé bau thanh vién HPQT va Ban kiém soat nhiém
ky III (2017-2022).

Quy ché bau cur nay c6 hi¢u luc ,thu’c hién ngay sau khi duoc Dai ’hcf)i d@)ng ccf)
dong nam 2017 thong qua khi dugc sy chap thuan cua c6 dong dai dién it nhat 51% so6 co
phi€u c6 quyén bi€u quyét tham dy Pai hoi.

‘ Diéu 10. Quy ché bau ctr nay gém 10 diéu, dugc cong bd ndi dung trudc Dai hoi
dong c6 dong va c6 hiéu luc thuc hién ngay sau khi dugc Pai hoi dong co6 dong thong
qua.
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