DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONG DA 7.04 - NAM 2016 Péc 1ap — Tw do — Hanh phc

Ha Noi, ngay 25 thang 4 nam 2016

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 - NAM 2016

D¢ Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién ndm 2016 cua Cong ty co phan Song
Pa 7.04 dién ra thuan loi theo ding ké hoach, pht hop vai quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va biéu I&¢ Cong ty. Poan chu tich thdng qua quy ché 1am viéc caa Dai hoi
nhu sau:

biéu 1. Trat tu cua Pai hoi:
- C6 dong khi vao phong dai hoi phai ngoi dung vi tri do Ban t6 chic sap xép.
- Khéng hut thudc 14 trong phong dai hoi.

- Khong ndi chuyén riéng, khong goi dién dién thoai gay on ao noi dai hoi. Bé
dién thoai ¢ ché do rung, im lang.

biéu 2. Thanh phan doan chu tich: Poan chu tich gém 03 ngudi 14 cac thanh
vién trong Hoi dong quan tri (HPQT), Cha tich HPQT lam Chu toa Bai hoi.

piéu 3. Nhiém vu ctia Poan chu tich:

- biéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi dong co dong thuong nién Cong ty
theo chuong trinh du kién cua HPQT da dugc Dai hoi dong co dong thong qua.

- Huéng dan Dai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra 1oi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

Pieu 4. Nguyén tic lam viéc cia doan chu tich: Poan chu tich lam viéc theo
nguyén tac tap trung dan chu, quyet dinh theo da so6 ¢o6 phan cua cac co dong sé
hiru.

Piéu 5. Ban thu ky: Ban Thu ky gom 02 ngudi do Poan chu tich gisi thicu.
Ban thu ky chiu trach nhiém trudc doan chu Chu tich va Pai hoi dong c6 dong vé
nhiém vu cua minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thuc cac noi dung cua Pai hoi.

- Gitup Poan chu tich kiém tra tu cach cua cb dong va dai dién co dong du hop
(khi cdn thiét).

- Gitp Doan chu tich cdng bd dy thao cac van kién, két luan, nghi quyét cia
Pai hoi va thdng bao cua Poan chu tich giri dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cta cac c6 dong .
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- Tiép nhan dién mimg, thu, cac tai lidu c6 lién quan dén Dai hoi

Piéu 6. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi: Theo khoan 1, Diéu 18 - Diéu I¢ to
chtrc hoat dong caa Cong ty, Ban tham tra tu cach dai hoi (hogc Ban té chirc) bao
céo trude Pai hoi tinh hinh ¢6 dong du hop, néu sé lugng cd dong co6 mit dai dién
cho it nhat nim muoi mdt phan trim (51%) c6 phan cd quyén biéu quyét thi dai
hoi du diéu kién tién hanh.

Truong hop ¢6 déng tham dy khong da sb lugng can thiét, trong vong 30 phut
ké thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi thi dai hoi duoc triéu tap lai trong vong 30
ngay ké tir ngay du dinh té chirc Pai hoi ddng c6 dong 1an thir nhat.

Piéu 7. C6 dong tham du Pai hoi ddng cb dong:

- Tat ci cac co dong dang s¢ hitu mé chimg khoan S74 tai thoi diém chot
danh sach co dong ngay 12/4/2016 déu c6 quyen tham du Dai hoi dong co dong
Cong ty ¢o phan Song ba 7.04.

- Céc cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy Pai hoi c6 mat ding
thoi gian quy dinh va lam thua tuc dang ky voi BTC Dai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thu sy huéng dan cua
Doan chu tich, ung Xu van minh, lich sy, khong néi chuyén riéng, khong tu do di
lai gdy mat trat tu, lam anh hudng téi dai hoi.

- Ngudi duoc uy quyén tham dy Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho nguoi
khac tham du Dai hoi.

Diéu 8. Phét bicu ¥ kién trong Dai hoi: Co dong ding ky ndi dung phat bicu
v6i Boan chu tich (qua Thu ky Bai hoi), khi phat biéu hoac can tranh luan thi gio
tay va dang nghiém tlc phat bicu khi Boan chu tich moi phat bicu y kien. Noi
dung phat biéu can ngan gon, tranh trang lap.

biéu 9. Biéu quyét:

- Cé} dong, ngudi dai di¢n theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Pai hoi
bang phiéu biéu quyeét.

- Céc c0 dong, dai dién cho nhém ¢o dong ¢ quyen tham du Dai hoi dong co
dong déu co quyen bleu quyet C4c van dé thuoc tham quyeén cua Dai hoi dong ¢
dong, biéu quyét vai sé ¢6 phan sa hitu va cd phan duoc uy quyén.

- C4c van dé duoc biéu quyét théng qua tai Dai hoi:

+ Cac quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong lién quan dén viéc sira doi va bd
sung Diéu 1¢, loai c6 phiéu va sb luong cb phiéu duoc chao ban, thay dbi nganh,
nghé va linh vuc kinh doanh, sap nhap, tai to chic va giai thé Cong ty, giao dich
ban tai san Cdng ty Chi nhanh hoic du an dau tu, giao dich mua sam do Cong ty
hodc cac chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir ba muoi 1dm phéan tram (35%) tr 18n
tong gia tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cia Cong ty tinh theo sb sach ké
toan da duoc kiém toan gan nhat s& chi duoc théng qua khi c6 tir sau muoi 1dm
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phan tram (65%) tro lén téng sé phiéu bau cac co dong c6 quyeén biéu quyet cd mat
truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co mit tai Dai hoi ddng cb dong

Cac nghi quyet khac dugc thdng qua khi sb ¢6 dong dai dién cho it nhat 51%
tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh. Trir trudng hop bau
thanh vién HPQT va BKS c6 quy dinh riéng.

- Ban kiém phiéu ctia Pai hoi (gom 03 nguoi) do Poan Chu tich gidi thigu va
dugc Dai hoi thong qua. Ban kieém phicu c6 trach nhiém thu phicu bieu quyet, tong
hop két qua va bao cao két qua cac noi dung biéu quyet trude Pai hoi.

Piéu 10. Co dong, ngudi Pai dién theo uy quyén tham dy hop Dai hoi phai
chap hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc cua Dai hoi ddng co déng. Co dong vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mitrc &6 cu thé, Poan chu tich s& xem xét va ¢é hinh
thie xir 1y theo diém b, khoan 7, diéu 142 cua Luat Doanh nghiép.

~ biéu 11. Bién ban hop dai hoi dong c6 dong: Tét ca céc ndi dung tai Dai hoi
co dong phai dugc Thu ky dai hoi ghi vao Bién ban hop PHDCD. Bién ban hop
DPHDCD phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac dai hoi.
Trén day 1a quy ché 1am viéc caa PHPCP thuong nién cua Cong ty CP Song
ba 7.04 nam 2016.
Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dwoc PHPCP Cong ty biéu quyét
thong qua.

POAN CHU TICH



